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Wat is Copilot

» Copilot is generatieve Al
» Microsoft heeft sinds 2023 49% eigendom van OpenAl
» Alle Microsoft Al tools zijn gebaseerd op GPT-4

» Microsoft maakt eigen aanpassingen rond beveiling en privacy (RIA -
Responsible Al)

» Bijna al deze tools hebben een variatie op de naam Copilot (denk aan
Outlook)
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Copilot Copilot voor Microsoft 365
Gratis

¥ Genereren van tekst en afbeeldingen

Copilot (voor Microsoft 365)

¥ Voor werk: bedrijfsgegevens worden beveiligd

» Copilot voor Microsoft 365
» € 28,10/maand/user (per jaar betalen)

¥ Alle mogelijkheden van gratis model
» Volledige integratie in Office applicaties (desktop en cloud)

Microso ft 365 Apps

>> Integratle met MS Graph. m@*g® Microsoft 365 Copilot

persoonlijke link tussen al je applicaties en bestanden

ified
Qo Vodted Model

S O

Microso ft Graph
S,
..'C ®)

~Your data—
emails, files, meetings, chats,
lendars,and conta
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Waar vind ik Copilot?

» Web:
» Edge plugin: automatisch geinstalleerd op Windows 10 en 11

» Mobile app: Google play en Appstore

Gl e e R D
G Cc : X &
Werk Web o ] i
& Copilot
O - Votre assistant 1A quotidien
7 Copilot 2 ';
Uw dagelijkse Al-companion ) :
i = =
o - Copilot

Genereer ideeén voor g
producten die in 2025 ¢
zijn

P———

— = r—
die boven een veld

istom de

/ass..

Onderzoek de invloed van klassieke
muziek op moderne filmmuziek

s Hallo Dave, kijk wat er mogelijk is met Copilot in Edge


https://copilot.microsoft.com/
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Waar vind ik Copilot365

¥» Office365 Portal

» Office desktop applicaties: Outlook (new), Word, Excel, PowerPoint, Teams
(new) mits update

» Office Web applicaties: automatisch bij aankoop licentie

H & B B

jtoepassingen | Copilot PDF makenen  PDF maken en
koppeling delen delen via Outlook

gtoepassingen

ﬁ [ ,u],- I.-‘ !;J, Dicteren ~ @ Invoegtoepassingen v j Ontwerper v ‘:& Copilot
Designer Copilot
/%, " @
Editor Copilat o &
v Insights
2 Concept met Copilot
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Wat kan ik ermee?

[CEVORA O]




CEVORA o

Copilot

» Tekstgeneratie: samenvatten, gepersonaliseerde informatie, schrijf assistent

» Afbeeldingen genereren

» |deeén genereren: Copilot kan informatie uit verschillende bronnen
combineren om creatieve linken te leggen

¥ Programmeren: code generatie en debuggen



Kameloen  copiLot Werk Web B NOTITIEBOEK

75 Copilot

Uw dagelijkse Al-companion

Ontwerp een bord voor mijn
klassieke vrachtwagengarage

gezondheid van gewassen te bew... kunnen zijn

Copilot maakit gebruik van Al. Controleren op fouten. Voorwaarden Privacy Meestgestelde vragen
Een gespreksstijl kiezen

GPT-4 Fast GPT4
Creative Balanced Precise

» Copilot

@ |Vraag me alles wat u wilt...

dave@Kame...

lllustreer een drone die boveneen  § Genereer ideeén voor gekke nieuwe
veld zweeft dat is uitgerust om de : producten die in 2025 populair

©

Q
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Beperkingen

» Copilot gebruikt slechts een gedeelte van de mogelijkheden van GPT

» De antwoorden zijn daardoor iets korter en algemener

» Let op hallucinaties: Copilot zal altijd een antwoord geven, zelfs al het daar
niet de nodige informatie over heeft
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Copilot365

» Vooral werk gerelateerd
» Volledige integratie in je Office365 omgeving
» Specifieke plugins in de office applicaties (Word, Excel, Outlook, PowerPoint)



=. Kameloel O copiLor Werk Web B NoTmEBOEK dave@Kame.. 2

7 Copilot

Uw dagelijkse Al-companion

2

i
A1

Schrijf een grap die mijn collega's
grappig zouden vinden

Maak een beeld van hoe een
kwantumcomputer eruit komt te
zien

klassieke muziek op modeme
filmmuziek

i»:

Copilot maakt gebruik van Al Controleren op fouten. Voorwaarden Privacy Meestgestelde viagen

Een gespreksstijl kiezen

GPT4 Fast GPT4
Creative Balanced Precise

GPT4 (_@ GPT-4Turbo

@ Vraag me alles wat u wilt...
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5 Copilot

Voor Microsoft 365

dave@Kame.. K

Copilot maakt gebruik van Al. Controleren op fouten. Juridische voorwaarden | Privacy en cookies | FAQ

= Watis er nieuw?

Wat s het laatste nieuws van
persoon , georganiseerd op basis

van e-mailberichten, chats en

bestanden?

() Agendagegevens ophalen

Wanneer is mijn volgende
vergadering met persoon ?

= Uw taken bijhouden

Wat zou ik moeten zien van de e-
mails van de afgelopen week?

(@) Procedures

Hoe schrijf ik een aanvraag voor
een voorstel?

= Mis het niet

Maak een samenvatting van
Teams-berichten waarin ik deze
week @mentioned.

// Brainstormen

10 aantrekkelijke titels voorstellen
op basis van bestand

Waar kan ik u mee helpen? Probeer een van de voorbeelden of voer uw eigen prompt in.

Goed, laten we het onderwerp wijzigen. Wat had je in gedachten?

H 9 0L

( Recente bestanden samenvatten ] ( Help me een persoon te vinden ] [ Mijn recente berichten van Teams ] @

@ Maag me iets of typ / om personen, bestanden en meer toe te voegen

Recente activiteiten

Functie analyse.docx Maak een
Document2.docx vat dit bestand
Kan je me de e-mails van vorig
vat mij e-mails van de afgelop
kan je samenvatten waar ik dez
Wat zou ik moeten zien van de
hoe kan ik mijn chat geschiede
Wat zou ik moeten zien van de
What's the latest from Dave De
List key points from Teams cha
wat s er alle in het kanaal K
bing ai

'summarize my e-mails from this

429pm.

436pm.

424p.m.

a18pm.

710am

709am

Smei2024

Smei202¢

21feb202¢

174eb 2024

17 feb2024

17 feb2024

17 feb 2024
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Excel voor beginners: een handleiding

Leer de basis van Excel in 3 uur

Inleiding

Excelis een krachtig programma waarmee je gegevens kunt invoeren, analyseren,
bewerken en presenteren. In deze handleiding leer je de basisfuncties en formules van
Excel, zodat je zelfstandig aan de slag kunt met je eigen projecten. Je leert onder andere
hoe je een werkblad kunt opmaken, hoe je gegevens kunt sorteren en filteren, hoe je
formules en functies kunt gebruiken, en hoe je grafieken en tabellen kunt maken.

Deze handleiding is bedoeld voor beginners die nog geen of weinig ervaring hebben met
Excel. Je hebt geen voorkennis nodig, alleen een computer met Excel geinstalleerd. De
handleiding is gebaseerd op Excel 2019, maar de meeste functies zijn ook beschikbaar
in eerdere of latere versies. De handleiding duurt ongeveer 3 uur, maar je kunt je eigen
tempo bepalen. Je kunt de handleiding ook als naslagwerk gebruiken als je iets wilt
opzoeken of herhalen.

Deel 1: Het werkblad opmaken

Een Excel-bestand bestaat uit een of meer werkbladen, die elk bestaan uit een raster
van cellen. Een celis een vakje waarin je een waarde, een tekst, een formule of een
functie kuntinvoeren. Elke cel heeft een uniek adres, dat bestaat uit een kolomletter en
een rijnummer. Bijvoorbeeld, de celin de linkerbovenhoek heeft het adres A1.

In dit deel leer je hoe je een werkblad kunt opmaken, zodat het er overzichtelijk en
professioneel uitziet. Je leert onder andere hoe je:

* De grootte. de kleur en het lettertvoe van de cellen kunt aanbassen
(Belgié) aan % Toegankelijkheid: alles in orde
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Uw factuur Microsoft 365 Business Standard weergeven
(365 x| v

@} Samenvatting door Copilot X

Ik vertrouw inhoud van microsoft-noreply@microsoft.com.

Geblokkeerde inhoud weergeven

R
Microsoft<microsoft-
noreply@microsoft.com> ® | -
Aan: ® Dave De Bie Ma 2024-05-27 6:11
@ 72186982242.pdf &
199 kB
W Microsoft

Meld u aan om uw factuur Microsoft 365
Business Standard weer te geven

Uw factuur Microsoft 365 Business Standard is nu beschikbaar in het Microsoft 365-
beheercentrum. Meld u 3an om de factuur weer te geven.

Uw factuur weergeven >

Als u 3l hebt betaald, kunt u dit bericht negeren.
Als u betslen met creditcard hebt ingesteld, is er geen actie vereist. De kosten

worden binnen 24 uur na de in rekening gebracht

Ga naarde in het Microsoft 365 srcentrum als u

wijzigingen in dit abonnement wilt bekijken.

Aanvullende bronnen

© Meer informatie over uw factuur

2er informatie over navigeren in facturen
* De methode wiizigen waarop u facturen ontvangt
 Uw betalings

© Uw factuuradres w

- ——

v
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Copilot for Microsoft 365 updates 2024-03-27
[365] Copilot for Microsoft 365 updates As your everyday Al companion, Micro...
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Microsoft Viva R
Welkom bij uw samenvatting 2024-02-19
Privé voor u Hallo Dave De Bie, Welkom bij uw nieuwe maandoverzicht van Mic...

Microsoft 365 Message center
Weekly digest: Microsoft service updates 2024-02-12
Hoge prioriteit | View a summary of the updates. As a new admin to the Micros...
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Uw Microsoft-factuur G037342157 is gereed 2024-01-27
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Meld u aan om uw factuur Microsoft 365

Business Standard weer te geven

Uw factuur Microsoft 365 Business Standard is nu beschikbaar in het Microsoft 365-

beheercentrum. Meld u aan om de factuur weer te geven.

Als u al hebt betaald, kunt u dit bericht negeren.

Als u betalen met creditcard hebt ingesteld, is er geen actie vereist. De kosten
worden binnen 24 uur na de factuurdatum in rekening gebracht op de creditcard.

Ga naar de abonnementsgeschiedenis in het Microsoft 365-beheercentrum als u

wijzigingen in dit abonnement wilt bekijken.

Aanvullende bronnen

Uw factuur Microsoft 365 ... & Re: Uw factuur Micro... X
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ﬁ Q Zoeken
Blijf bij. Schakel de bureaubladmeldingen in. Inschakelen
. Chat - = [ (¥ Nieuwe chat
Activiteit
9 Copilot
= O -
200
* Recent .
e Copilot
Workflows 10-5 3
Voor Microsoft 365
— Kaart verzonden
= * Aanbevolen
% Chattan met v tcar Wat is er nieuw? Uw taken bijhouden
cT
e eSS gen Wat is het laatste nieuws van persoon , Wat zou ik moeten zien van de e-mails
(o) georganiseerd op basis van e- van de afgelopen week?
OneDrive mailberichten, chats en bestanden?
Beheer
Mis het niet @ Agendagegevens ophalen
L Maak een samenvatting van Teams- Wanneer is mijn volgende vergadering
berichten waarin ik deze week met persoon ?
@mentioned.
@) Procedures 7 Brainstormen
Hoe schrijf ik een aanvraag voor een 10 aantrekkelijke titels voorstellen op
voorstel? basis van bestand

Oké, waar kan ik mee helpen? Probeer een van de voorbeelden of voer uw eigen prompt in.

[ Prompts weergeven

Gebruik / om personen, bestanden en meer in te voegen 2 m
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Mogelijkheden Copilot365

» Office365 Chat: samenvatten van taken, e-mails en bestanden

» Teams: samenvattingen van gesprekken (en transcripties van vergaderingen)
» Word: teksten schrijven en herschrijven

» Powerpoint: presentaties maken, slides aanpassen

» Outlook: mail opstellen, samenvatten, taal coaching
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Beperkingen

» Voorlopig nog veel ontbrekende features
» Nog niet alle plugins in het Nederlands

» Soms loopt Copilot nog vast
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%
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Which products were the ¥




Prompt engineering

» Prompt engineering: nauwkeurig formuleren van opdrachten om specifieke
en gewenste output te verkrijgen

Slecht geformuleerde prompts leiden tot minder nuttige antwoorden

» “Schrijf iets over fietsen in Antwerpen.”

» “Als een projectmanager moet ik een projectvoorstel schrijven voor mijn
team. Kun je me helpen met het opstellen van een eerste draft?”



Basisopbouw van een prompt

( Goal ) ( context )

What response do you want Why do you need it and
from Copilot? who is involved?

Generate 3-5 bullet points to prepare me for a
meeting with Client X to discuss their “Phase 3+”
brand campaign. Focus on Email and Teams chats

since June.
Which information sources or How should Copilot respond
samples should Copilot use? to best meet your expectations?

( Source )

CEVORA o



CEVORA o

Wees duidelijk en specifiek

» Wees duidelijk en specifiek
» Op Google gebruik je trefwoorden <> Copilot is een discussie

» Bekijk het als een briefing van een nieuwe collega

5 Copilot
GO g |€ Uw dagelijkse Al-companion
B "Kun je me beschrijven hoe Copilot de manier van werken in

Wat is Copilot? . . )
de financiéle sector in Vlaanderen kan beinvloeden?”



Geef context

CEVORA o

» Priming: Copilot voorbereiden met voorbeelden en context vooraleer je de
vraag stelt

» Beschrijf de situatie: Waarom stel je deze vraag?

» Verwijs naar andere bestanden

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

[E] Prompts weergeven

Ik geef binnenkort een cursus over geavanceerde Excel-
functies aan een groep van middelbare managers. Kun je mij

strategieén aanbevelen om complexe onderwerpen zoals

macro's en gegevensmodellering op een toegankelijke en
boeiende manier te presenteren?"
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Specificeer de stijl en medium

» Indien niet gespecifieerd is de schrijfstijl formeel

» Specifieer de stijl van de tekst op basis van trefwoorden zoals
¥ ..Gebruik spreektaal uit de leefwereld van jongeren van 12-16 jaar

> ..Op warme en uitnodigende manier...

¥» Vermeld het doel en medium

> ..In de vorm van een nieuwsbericht op onze website van maximaal 500 woorden
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Prompt opstellen in Copilot

» Heb je toch graag hulp bij het opstellen van je prompt?
¥ Gebruik voorbeeldprompts en suggesties in Copilot365

» Of maak gebruik van opstellen in Copilot

Vragen van Copilot Lab . =) Chatten 7] Opstellen S X
[] Opgeslagen prompts -

¥ Beveiligd

Schrijven owver

] 0
3 Procedures de nieuwe Excel trainingmodule "intro
B ’ dashboards" bij Cevara
2000
_6C_ 2000 p:

é} Toon

[ Professioneel ] [ Informeel ] [ Enthousiast ]

Al A] ]
7 vertalen ) Uw kennis vergroten 57 Idestn genereren Informatief Grappig Beknopt
(e o b ol i o i e e 12 st fa knman . - e o e
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For individuals For business Build your own copilots Explore Al Try free version of Copilot ) Chatten Opstellen G C : X

' = & Beveiligd Werk Web

 Copilot

Uw dagelijkse Al-companion

Take the power of Al on the go

Get things done faster the way you want, when you want with the Copilot app.
Search with your voice or even an image for more flexibility in how you find
information or unleash your creativity in the moment with DALL-E 3.

[, -

Geef een overzicht van de stappen voor l
het schrijven en publiceren van een e-
book, incl.

Hallo Dave, kijk wat er mogelijk is met Copilot in Edge

() Paginaoverzicht genereren

Een gespreksstijl kiezen

G

PT-4 Fast GPT4
Creative Balanced Precise

Copilot maakt gebruik van Al. Controleren op fouten.

Voorwaarden | Privacy

Shape the future of your business with Copilot

Work more productively, boost efficiency, and improve business outcomes with Microsoft Copilot
for Microsoft 365.

[ S

@ |vraag me alles wat u wilt

LX)
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Extra overwegingen

» Pre-trained door mensen (uit lagere loonlanden)
» Energieverbruik ( ongeveer 10.000 kWh per dag)
» Getraind op correct en incorrecte data

» Zwarte doos (wat gebeurt er met je data?)
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Wat brengt de toekomst?

»Knop “Write like me”

& HIGH RISK

»Europese Al-wetgeving , LMTED K
»Video's maken

»GPT 5 in copilot




Conclusie

» Copilot heeft veel potentieel

> Copilot voorlopig nog in de kinderschoenen

¥ Gebruik Copilot als een hulpmiddel en niet als een autoriteit

¥ Leer bij: hoe meer je weet, hoe meer je de mogelijkheden inziet
> Wanneer brengt Copilot bij en wanneer niet?

"Vertrouwen op Copilot voor alle antwoorden, is als een GPS gebruiken om de weg in je eigen

woonkamer te vinden."
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